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—— VOTRE ADMINISTRATIF EN MOINS DE DEUX ——

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE INDEPENDANTE

VOUS GEREZ Ko e

” et de qualité
VOTRE ACTIVITE,
@ Vos données traitées
je gére uetre administraldf. eliputsigiessiion
f
.4 EFFICACITE
» l\ Des solutions rapides

Dirigeant, indépendant ou responsable de TPE/PME, —_ )
. et adaptées a vos besoins

votre temps est precieux.

J'accompagne a distance les professionnels

dans la gestion de leur administratif pour leur

permettre de se concentrer sur I'essentiel :

développer leur activité.

MES PRESTATIONS

= e ho)

GESTION DEVIS, FACTURES SUIVI CLIENTS COURRIERS &
ADMINISTRATIVE ET SUIVI & RELANCES MISE EN FORME
QUOTIDIENNE ADMINISTRATIF DE DOCUMENTS
MON EXPERIENCE POURQUOI ME FAIRE CONFIANCE ?
@ 7 années d'expérience dans I'assurance ©@ Organisation et sens du détail

Prévoyance et mutuelle. - (W e <
4 @ Confidentialité et discrétion assurées

(@ Formation dirigeante de société de sécurité
Une connaissance concreéte des enjeux du secteur. @& Reactivité et respect des délais

©@ Expérience actuelle dans le transport @ Grande capacité d'adaptation

Gestion de devis, facturation, suivi des réglements @ Flexibilité et réactivité
et suivi clients.

CONTACTEZ-MOI 9 Gagney du temps.
06 66 8146 14 cencentreg-veus sur lessentiel.

A2minsolutions.contact@gmail.com
A2MIN SOLUTIONS

Chaponnay (69970)
. S'OCCUPE DE VOTRE ADMINISTRATIF.
Intervention a distance
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